
Exzerpieren

Aus Texten Exzerpte anfertigen

Unter Exzerpieren versteht man das auszugsweise Wiedergeben eines Textes. 

Hierbei kann es sich um wörtliche oder paraphrasierende (d. h. freie, nur den 

Sinn wiedergebende) Auszüge handeln.

Texte weisen in der Regel eine äußerlich ablesbare Struktur auf, das heißt, sie sind 

unterteilt in Kapitel, Unterkapitel und Absätze. Diese äußeren Strukturelemente spiegeln 

die innere, sachliche oder argumentative Struktur eines Textes wider. Das kleinste 

Element von Textunterteilungen ist der Absatz, und auf dieser Ebene setzt das 

Exzerpieren an. Man geht in drei Schritten vor:

1. Schritt (Orientierung)

Verschaffen Sie sich zunächst einen Überblick über die äußere Struktur des Textes 

(seine Einteilung in Kapitel, Unterkapitel, Absätze) und halten Sie diese Struktur u. 

U. auf einem gesonderten Blatt fest.

2. Schritt (Exzerpieren)

Erarbeiten Sie nun den Text mit Hilfe der beiden folgenden Fragestellungen:

a) "Wie lautet das Thema des Absatzes?" (Wovon handelt, worüber informiert er?)

Dann - und wirklich erst dann - beantworten Sie die Frage:

b) "Was wird über das Thema ausgesagt?"

Wichtig ist dabei, dass Sie Thema und Aussage tatsächlich auseinander halten. 

Sofern der Text aussagekräftige Überschriften enthält, sollten diese als Zitat 

übernommen werden, ansonsten ist jeder Abschnitt des Textes (sowie alle 

Absätze) mit einer Überschrift ("Worüber wird geschrieben?": Thema) zu versehen. 

Unter jeder Überschrift werden die entsprechenden Aussagen paraphrasierend (d. 

h. in eigenen Worten) zusammengefasst oder wörtlich zitiert. Notieren Sie die 

Seitenzahlen des Originaltextes, auf die sich Ihre Aufzeichnungen beziehen.

3. Schritt (Verdichten)

Nachdem Sie die zu einem Unterkapitel gehörenden Absätze exzerpiert haben, 

können Sie - je nach subjektivem Ermessen - die in jedem Absatz 

zusammengefassten Aussagen erneut - und zwar im Hinblick auf die Überschrift 

des Unterkapitels - zusammenfassen. Dieser Vorgang lässt sich ein weiteres Mal 

wiederholen, indem die in jedem Unterkapitel zusammengefassten Aussagen 

erneut - und zwar im Hinblick auf die Überschriften der Kapitel -

zusammengefasst werden.


