Stundenprotokoll
Protokoll der PW-Stunde vom (Datum)
Kurs: LK PW - Fachlehrer: Mc
Protokollführer/-in:
Thema der Stunde:

Ein Stundenprotokoll hält Verlauf oder Ergebnisse einer Unterrichtsstunde übersichtlich fest und bietet so einen Überblick über den durchgenommenen Stoff. Für PW kommt nur das Verlaufsprotokoll in Frage. Der inhaltliche Stundenverlauf wird sorgfältig und auch für Außenstehende bzw. nicht Anwesende verstehbar aufbereitet. Die Grundlage für ein Stundenprotokoll ist eine genaue Stundenmitschrift unter Auswertung der Folien, Tafelanschriebe usw. Ein wörtlicher Mitschrieb des Gesagten ist nicht sinnvoll. Wichtiger ist das Festhalten von Stichpunkten und Hauptaussagen einzelner Redner.
1. Sprachliche Form

Das Verlaufsprotokoll hält den Gang des Unterrichtsgesprächs in seinem zeitlichen Ablauf (im Präsens oder Präteritum) fest. Konjunktiv für zitierte Begründungen und Sachbeiträge. Zusatzerklärungen in Klammern. Sprache und Stil: knapp und sachlich, ohne schmückende Adjektive u. ohne persönliche Wertungen. Der Protokollant sollte versuchen, die Themen und Diskussionspunkte präzise und objektiv zu beschreiben und dabei auf einen langen, verschachtelten Satzbau verzichten. Kennzeichnend für einen guten Protokollstil sind Sachlichkeit und Kürze.
2. Gliederung
Ein Protokoll muss übersichtlich sein. Dies kann man erreichen, indem man eine optisch und inhaltlich deutliche Gliederung zugrunde legt. Diese kann z.B. in
· ·Leitfragen oder
· ·Unterrichtsphasen oder
·  thematischen Überschriften
bestehen. 

Zum Beispiel kann man sich an folgenden Fragen orientieren:

1. Welche Sachthemen wurden behandelt (kurze Beschreibung)? 

2. Welche Probleme und Thesen wurden diskutiert? 

3. Gab es inhaltliche Kontroversen? Welche? 

4. Ergebnisse und offene Fragen 

5. Wenn wichtige Literatur genannt wurde, bibliografische Angaben nennen. 

6. Anhang: (Folien, Dokumente etc.) 

Die optische Gliederung kann durch Aufzählungszeichen oder Unterstreichungen vorgenommen werden.
3. Anforderungen

Für jedes Protokoll gelten formale und inhaltliche Kriterien:
· Format DIN A4, einseitig beschrieben
· sauberes Schriftbild, möglichst mit Computer (1,5-facher Zeilenabstand, 12-Punkt-Schrift Arial mit ausreichendem Seitenrand: links und rechts je 2,5 cm).

Jedes Protokoll muss
· sachlich richtig,
· übersichtlich gegliedert,
· fehlerfrei sein
Ein Protokoll darf nicht
· Wichtiges weglassen (z.B. die Hausaufgaben),
· Unwichtiges enthalten,
· persönliche Anmerkungen enthalten.
.........................................................
(Unterschrift des Protokollführers / der Protokollführerin – entfällt bei PC-Protokoll)
Der Protokollführer sollte das Protokoll vor der Abgabe noch einmal durchlesen und dabei auf eine klare und verständliche Ausdrucksweise achten und alle Rechtschreibfehler korrigieren. Das Protokoll bitte möglichst am selben Tag anfertigen und mir zumailen. 

