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1. Bewerbung, allgemein








*Signatur*Hkk DEL


*Kopf*DeLuca, Matthew J.�xe "DeLuca, Matthew J."� :


*Rumpf*Gratuliere, Sie haben den Job! : die besten Antworten auf 186 Fragen im Bewerbungsgespräch  [Matthew J. DeLuca. Aus d. Amerikan. von Tatjana Hazagordzian]. - Wien : Ueberreuter, 1997. - 231 S. : graph. Darst.


*ISBN*ISBN 3-7064-0340-4 





*Annotation*Ratgeber zu in einem Vorstellungsgespräch möglichen Fragen mit Empfehlungen für geschickt formulierte Antworten








*Signatur*Hkk ESS


*Kopf*Eßmann, Elke�xe "Eßmann, Elke"�:


*Rumpf*Erfolg durch die kreative Bewerbung : mit 80 Musterbewerbungen / Elke Eßmann. - Orig.-Ausg. - Niedernhausen/Ts. : Falken, 1997. - 127 S. : Ill. - (Falken Taschenbuch ; 60328)


*ISBN*ISBN 3-635-60328-7 





*Annotation*Ratgeber mit vielen unkonventionellen Ideen zur Repräsentation der eigenen Person in Bewerbungen, Verhaltenstips bei Teambewerbungen, Hinweise zur Deckblattgestaltung, Textbeispiele u.a.m.








*Signatur*Hkk HES


*Kopf*Hesse, Jürgen�xe "Hesse, Jürgen"�:


*Rumpf*Das ABC der erfolgreichen Bewerbung : perfekte schriftliche Bewerbung, überzeugendes Vorstellungsgespräch, geschickte Gehaltsverhandlung / Jürgen Hesse ; Hans Christian Schrader. - Frankfurt/M. : Eichborn, 1998. - 155 S. - (eichborn.exakt)


*ISBN*ISBN 3-8218-1535-3 





*Annotation*Zusammenstellung wesentlicher Komponenten einer Bewerbung: Form, Inhalt und Gliederung der schriftlichen Unterlagen, Vorbereitung, Ablauf und Fragenrepertoire des Vorstellungsgesprächs, Testverfahren usw.








*Signatur*Hkk MEI


*Kopf*Meier, Christian�xe "Meier, Christian"�:


*Rumpf*Erfolgreich bewerben im Internet : Marketing in eigener Sache / Christian Meier ; Marius Schuller ; Roland Wurm. - München ; Wien : Hanser, 1998. - 332 S. : Ill., graph. Darst.              +  1 CD-ROM


*ISBN*ISBN 3-446-19412-6 





*Annotation*Einführung in Strategien und Methoden einer Bewerbung per Internet u.a. durch selbsterstellte Homepages; mit einem Überblick über alle wesentlichen Bereiche, in denen im Internet deutschsprachige Stellenangebote erscheinen.


*Signatur*Hkk MET


*Kopf*Metzger, Roland�xe "Metzger, Roland"�:


*Rumpf*Bewerben im Internet : Stellenangebote und Bewerbungen online / Roland Metzger ; Christopher Funk. - Niedernhausen/Ts. : Falken, 1998. - 128 S. : Ill., graph. Darst.


*ISBN*ISBN 3-8068-2134-8 





*Annotation*Aktuelle Adressen und Tips zur Stellensuche im Internet, ergänzt durch eine Einführung ins Internet und die Bewerbung per e-mail





2. Erfolgreich bewerben








*Signatur*Nlk BER


*Kopf*Berufsbezogen studieren�xe "Berufsbezogen studieren"�


*Rumpf* : mit Praktika sinnvoll das Studium ergänzen ; für Geistes- und Sozialwissenschaftler ; mit großem Serviceteil / Renate Hakvoort (Hrsg.). Mit Beitr. von Martha Meyer-Althoff .... - Marburg : Schüren, 1997. - 170 S.


*ISBN*ISBN 3-89472-157-X 





*Annotation*Fundierte Hilfestellung bei der Entwicklung einer studienergänzenden Praktikumsstrategie: Stellensuche (im In- und Ausland), Strategien und Techniken der Bewerbung, Ablauf des Praktikums etc.; mit Adressenverzeichnis








*Signatur*Hkk BEW


*Kopf*Bewerbungstraining für die Westentasche�xe "Bewerbungstraining für die Westentasche"�


*Rumpf* - München : Franzis, 1998. - 1 CD-ROM


*ISBN*ISBN 3-7723-8974-0 





1100 Fragen und Antworten für Einstellungstests








*Signatur*Hkk BUE


*Kopf*Bühner, Mike�xe "Bühner, Mike"�:


*Rumpf*2000 Bewerbungen für Word 97 & 95 : Job-Chance 2000! ; für Berufseinsteiger, Arbeitssuchende, Auszubildende ... / Mike Bühner ; Peter A. Hoppe. - Düsseldorf : Data Becker, 1999. - 1 CD-ROM + Buch (69 S.) - (Data Beckers Goldene Serie ; 6410)


*ISBN*ISBN 3-8158-6410-0 





*Annotation*2000 standardisierte Bewerbungsschreiben und Lebensläufe können mit Hilfe von Word 95 und 97 so gestaltet werden, dass ansprechende und aussagekräftige Bewerbungsschreiben dabei entstehen

















*Signatur*Hrk ERF


*Kopf*Erfolgreich bewerben�xe "Erfolgreich bewerben"�:


*Rumpf*bewerben leichtgemacht! ; der kompetente Ratgeber für die überzeugende und erfolgreiche Bewerbung ; alle wichtigen Situationen von der Vorbereitung einer Bewerbung bis zur Arbeitsaufnahme - Planegg [u.a.] : Koch Media, 1999.


*Fußnote*Inhalt: 1 CD-ROM


*ISBN*ISBN 3-85323-406-2 





Anschauliches Beispielmaterial für Arbeitnehmer und Arbeitgeber








*Signatur*Nlk EWA


*Kopf*Ewald, Christina�xe "Ewald, Christina"�:


*Rumpf*Das Bewerbungsbuch für Frauen / von Christina Ewald. - München : Humboldt, 1995. –


 190 S. - (Humboldt-Taschenbuch ; 1055 : Beruf)


*ISBN*ISBN 3-581-67055-0 





Ratgeber über Unterlagen und Ablauf einer Bewerbung; sowie frauenspezifische Probleme und Chancen








*Signatur*Hrk HAU


*Kopf*Haug, Tanja�xe "Haug, Tanja"�:


*Rumpf*Bewerbungsstrategien für Europa : länderspezifische Tips, Musterbeispiele und Adressen / Tanja Haug. - Frankfurt am Main : Eichborn, 1998. - 208 S. : graph. Darst.


*ISBN*ISBN 3-8218-1477-2 





*Annotation*Ausführliche allgemeine Informationen zu Bewerbung und Arbeitsvertrag mit Porträts der einzelnen EU-Länder und Musterbeispielen für Lebensläufe und Bewerbungsschreiben in den Landessprachen; mit Adressen








*Signatur*Hrk HES


*Kopf*Hesse, Jürgen�xe "Hesse, Jürgen"�:


*Rumpf*Die 100 wichtigsten Tips zur schriftlichen Bewerbung : für eine optimale Vorbereitung in kürzester Zeit / Jürgen Hesse ; Hans Christian Schrader. - Frankfurt am Main : Eichborn, 2000. - 157 S. : Ill. - (Eichborn exakt)


*ISBN*ISBN 3-8218-1552-3 





*Annotation*Zahlreiche Tipps zur effizienten Bewerbung


























*Signatur*Hkk KRA


*Kopf*Kratz, Hans-Jürgen�xe "Kratz, Hans-Jürgen"�:


*Rumpf*Checkliste Bewerbung : punktgenau vorbereitet auf alle Hürden : Bewerbungsunterlagen, Vorstellungsgespräch, Gehaltsverhandlung / Hans-Jürgen Kratz. - Regensburg ; Bonn : Walhalla Fachverl., 1998. - 80 S. : Ill. - (Walhalla Checklisten)


*ISBN*ISBN 3-8029-3967-0 





Erfolgserprobte Checklisten zur zeitsparenden Arbeitserleichterung








*Signatur*Nkk KRA


*Kopf*Kratz, Hans-Jürgen�xe "Kratz, Hans-Jürgen"�:


*Rumpf*Das Vorstellungsgespräch : optimal vorbereitet auf Ihren Live-Auftritt / Hans-Jürgen Kratz. - 2., neubearb. Aufl. - Regensburg ; Bonn : Walhalla Fachverl., 1998. - 198 S. : Ill., graph. Darst. - (Walhalla ; 3840 : Geld & Gewinn) (Qualifikation & Chance)


*ISBN*ISBN 3-8029-3840-2 





*Annotation*Ausführlicher Ratgeber, der potentielle Fragen in Bewerbungsgesprächen beantwortet. Mit gezielten Empfehlungen, wie die persönliche Wirkung verbessert werden kann.








*Signatur*Hrk LAH


*Kopf*Lahrmann, Nils�xe "Lahrmann, Nils"�:


*Rumpf*Bewerben im Ausland : gekonnte Bewerbungen in Englisch (GB / USA), Französisch und Italienisch / Nils Lahrmann. - Hamburg : CC-Verl., 1999. - 178 S.


*ISBN*ISBN 3-923930-13-5 





Informationen zur Arbeitsmarktsituation in anderen europäischen Ländern, Adressen für eine erfolgreiche Stellensuche, und Musterbeispiele für Bewerbungsbriefe und Lebensläufe in der jeweiligen Landessprache








*Signatur*Hkk MUE


*Kopf*Müller-Mees, Elke�xe "Müller-Mees, Elke"�:


*Rumpf*Erfolgsrezepte für Berufsanfang und Stellenwechsel / Elke Müller-Mees. - Orig.-Ausg. - München : Knaur, 1997. - 242 S. - (Knaur ; 83040 : Ratgeber Beruf)


*ISBN*ISBN 3-426-83040-X 





*Annotation*Probleme wie Startschwierigkeiten, ihre Ursachen und möglichen Lösungsansätze, Anpassungsfragen, allgemeine Verhaltensweisen etc.; mit Checklisten.


























*Signatur*Hkk TES


*Kopf*Teschke-Bährle, Ute�xe "Teschke-Bährle, Ute"�:


*Rumpf*Erfolgreich bewerben : ARD-Ratgeber Recht / Ute Teschke-Bährle. - 1. Aufl. dieser Ausg. - Frankfurt/M. : Suhrkamp, 1997. - 168 S. - (Suhrkamp Taschenbuch Nomos ; 126)


*ISBN*ISBN 3-518-18626-4 





*Annotation*Leitfaden, in dem auf alle Eventualitäten im Bewerbungsverfahren eingegangen wird. Wichtige Aspekte in Bezug auf Arbeitslosigkeit, Stellenwechsel, Stellenangebote, Zeugnis, Vertrag und Arbeitspapiere werden thematisiert 








3. Bewerbung: Ausbildungsplatz








*Signatur*Nlk BEI


*Kopf*Beinke, Lothar�xe "Beinke, Lothar"�:


*Rumpf*Berufswahl : der Weg zur Berufstätigkeit / Lothar Beinke. - Bad Honnef : Bock, 1999. – 


152 S.


*ISBN*ISBN 3-87066-732-X 





Grundsätzliches zum Thema Beruf, geschichtliche Bedeutung und Entwicklung, Berufswahltheorien und ähnliches 








*Signatur*Nlk BER


*Kopf*Berufe mit Ausbildungschancen 2000�xe "Berufe mit Ausbildungschancen 2000"�


*Rumpf* : 28 neue und 48 nicht überlaufene Ausbildungsberufe / Rolf Raddatz ... (Hrsg.). - 5., erw. Aufl. - - Bielefeld : Bertelsmann, 2000. - 173 S. : Ill. - (W. Bertelsmann. Beruf)


*ISBN*ISBN 3-7639-0141-8 





*Annotation*Verzeichnis mit Beschreibung wenig überlaufener und neuer Berufe: Ausbildung, nötige Vorbildung, Anforderungen, Vergütung etc.








*Signatur*Hkk BRE


*Kopf*Brenner, Doris�xe "Brenner, Doris"�:


*Rumpf*Ziel: Ausbildungsplatz : Bewerbungstraining für die Klassen 8 bis 10 ; Arbeitsheft / Doris und Frank Brenner. - 1. Aufl. - Berlin : Cornelsen Scriptor, 1999. - 64 S. : zahlr. Ill. (überw. farb.), graph. Darst.


*ISBN*ISBN 3-589-21229-2 





*Annotation*Informationen zu allen wichtigen Bereichen der Berufswahl und Stellensuche für Schulabgänger von Haupt- und Realschulen








*Signatur*Hkk BRE


*Kopf*Brenner, Doris�xe "Brenner, Doris"�:


*Rumpf*Ziel: Ausbildungsplatz : interaktives Bewerbungstraining für die Klassen 8 bis 13 / Doris und Frank Brenner. - Berlin : Cornelsen Scriptor [u.a.], 1999.


*Fußnote*Inhalt: 1 CD-ROM


*ISBN*ISBN 3-589-21233-0 





Die CD-ROM *Annotation*enthält interaktive Beispiele für Bewerbungsschreiben, Lebensläufe, Einstellungstests und Videos aus Vorstellungsgesprächen.








*Signatur*Hrk COE


*Kopf*Coelius, Claus�xe "Coelius, Claus"�:


*Rumpf*Ausbildungsplatz O.K.! : Bewerbung, Vorstellung, Tests / Claus Coelius. - Hamburg : CC-Verl., 1999. - 144 S.


*ISBN*ISBN 3-923930-08-9 





Zahlreiche Beispiele und Tips bei der Suche nach einem Ausbildungsplatz








*Signatur*Hkk DIC


*Kopf*Dick, Ulla�xe "Dick, Ulla"�:


*Rumpf*Erfolgreicher Berufsstart : was Frauen über die Spielregeln am Arbeitsplatz wissen müssen - Überarb. Taschenbuchausg. - Reinbek bei Hamburg : Rowohlt-Taschenbuch-Verl., 1999. - 221 S. - (rororo Sachbuch : Fit für den Job)


*ISBN*ISBN 3-499-60766-2 





*Annotation*Die Psychologin schildert die Situation von Berufsanfängerinnen, beschreibt mögliche Problemfelder, Karriereplanung, Kommunikationsstrukturen etc.; mit authentischen Fallbeispielen und hilfreichen Adressen.








*Signatur*Hrk FRI


*Kopf*Friedrich, Hans�xe "Friedrich, Hans"�:


*Rumpf*Erfolgreich bewerben um einen Ausbildungsplatz / Hans Friedrich. - Niedernhausen/Ts. : Falken, 1998. - 127 S.


*ISBN*ISBN 3-635-60268-X 





Bewerbungsstrategien, Tipps zur aktiven und schriftlichen Bewerbung und zum Vorstellungsgespräch helfen dabei, einen Ausbildungsplatz zu finden.























*Signatur*Hrk HES


*Kopf*Hesse, Jürgen�xe "Hesse, Jürgen"�:


*Rumpf*Die 100 wichtigsten Tips für Ausbildungsplatzsuchende : für eine optimale Vorbereitung in kürzester Zeit / Jürgen Hesse ; Hans Christian Schrader. - Frankfurt am Main : Eichborn, 2000. - 158 S. : Ill. - (Eichborn exakt)


*ISBN*ISBN 3-8218-1551-5 





*Annotation*Zahlreiche Tipps zur schriftlichen bzw. zur Initiativbewerbung, zum Telefonieren und zur Ausbildungsplatzsuche via Internet.








*Signatur*Hkk HES


*Kopf*Hesse, Jürgen�xe "Hesse, Jürgen"�:


*Rumpf*Testtraining für Ausbildungsplatzsuchende : wie man Assessment Center und andere Gruppenauswahlverfahren erfolgreich besteht / Hesse ; Schrader. - Frankfurt am Main : Eichborn, 1999. - 156 S. : Ill.


*ISBN*ISBN 3-8218-1578-7 





*Annotation*Im Selbstlernverfahren können sich Schulabgänger u.a. auf Diskussion, Rollenspiel, Präsentation vorbereiten; mit Beispielen.








*Signatur*Nl KAD


*Kopf*Kaden, Klaus�xe "Kaden, Klaus"�:


*Rumpf*Berufswahl leicht gemacht : Entscheidungshilfen für den richtigen Einstieg / Klaus Kaden ; Gunter Kästner. - Orig.-Ausg. - München : Heyne, 2000. - 238 S. : Ill., graph. Darst. - (Heyne Infoline ; 403)


*ISBN*ISBN 3-453-17386-4 





*Annotation*Praktischer Leitfaden mit Tipps und Informationen zur Berufsentscheidung für Studien- und Ausbildungsberufe.








4. Richtige Berufswahl








*Signatur*Nlk ANK


*Kopf*Anker, Ingrid�xe "Anker, Ingrid"�:


*Rumpf*Trendwende für die Bundeswehr? : der Beruf Soldat für Frauen / Ingrid Anker ; Ingrid Welcker. - Bielefeld : Kleine, 1999. - 120 S. - (Wissenschaftliche Reihe ; 115)


*ISBN*ISBN 3-89370-306-3 





Das Ergebnis einer Studie zum Thema „Öffnung der Bundeswehr für Soldatinnen in alle Verwendungsbereiche und Statusgruppen“.











*Signatur*Hrk EMS


*Kopf*Emser, Michael�xe "Emser, Michael"�:


*Rumpf*Zum Arbeiten in die USA : bewerben bei deutschsprachigen Firmen in den USA und bei amerikanischen Firmen in Deutschland / Michael Emser ; Ingrid Weber. - Freiburg : Interconnections, 1999. - 384 S. - (Jobs und Praktika ; 15)


*ISBN*ISBN 3-86040-067-3 





Adressen von über 700 amerikanischen Firmen in Deutschland und 1300 Adressen von deutschsprachigen Unternehmen in den USA sind hier aufgelistet. Es gibt eine Übersicht über die Bedingungen zur Arbeitsaufnahme, Bewerbungsformulare und –richtlinien.








*Signatur*Nlk FRA


*Kopf*Frauenwege�xe "Frauenwege"�


*Rumpf* : Frauen in mathematisch-naturwissenschaftlichen und technischen Berufen / Susanne Huber; Marina Rose (Hg.). - Mössingen-Talheim : Talheimer Verl., 1994. - 216 S. - (Talheimer Sammlung kritisches Wissen ; 11)


*ISBN*ISBN 3-89376-042-3 





Die vorliegenden Erfahrungsberichte spiegeln die veränderten Lebensentwürfe, die beruflichen Interessen und Chancen von Frauen sowie die zugehörigen Erfolgsfaktoren wider.








*Signatur*Nl GLA


*Kopf*Glaubitz, Uta�xe "Glaubitz, Uta"�:


*Rumpf*Der Job, der zu mir paßt : das eigene Berufsziel entdecken und erreichen / Uta Glaubitz. Mit einem Nachwort von Ursula Wolf. - Frankfurt/Main [u.a.] : Campus-Verl., 1999. - 197 S. : Ill. - (Campus concret ; 38)


*ISBN*ISBN 3-593-36167-1 





*Annotation*Hinweise und praktische Informationen zur Berufsfindung mit zahlreichen Beispielen.








*Signatur*Nl HIL


*Kopf*Hilfe, was soll ich werden?�xe "Hilfe, was soll ich werden?"�


*Rumpf* : der etwas andere Berufsberater / Olaf Koglin (Hrsg.). - Moers : Brendow, 1998. - 240 S. : graph. Darst.


*ISBN*ISBN 3-87067-747-3 





Ein praktischer Ratgeber, der die wesentlichen Informationen zu Berufsleben oder Studium kompakt und anschaulich vermittelt.























*Signatur*Nlk HIT


*Kopf*Hitschfel, Uwe�xe "Hitschfel, Uwe"��xe "Hitschfel, Uwe"�:


*Rumpf*Handbuch Berufswahl 2000 : die wichtigsten Ausbildungsberufe und ihre Zukunft / Uwe Hitschfel ; Uwe Peter Zimmer. - Frankfurt am Main : Eichborn, 1999. - 220 S.


*ISBN*ISBN 3-8218-1562-0 





*Annotation*Stellt übersichtlich rund 120 Ausbildungsberufe vor und bewertet alle wichtigen Berufsvoraussetzungen, -risiken und –chancen (Schulbildung, Vergütung,  Aufstiegsmöglichkeiten u.a.m.).








*Signatur*Nlk MAS


*Kopf*Massow, Martin�xe "Massow, Martin"�:


*Rumpf*Atlas der kreativen Berufe : über 180 Berufsporträts aus Mode, Design, Kunst, Film, Funk, Fernsehen, Theater, Musik / Martin Massow. - Orig.-Ausg. - München : Econ-Taschenbuch-Verl., 2000. - 442 S. - (Econ Praxis)


*ISBN*ISBN 3-612-21434-9 





*Annotation*Überblick mit Hinweisen auf Tätigkeitsfelder und Einkommen rund um Berufe, die Kreativität erfordern.








*Signatur*Nlk MER


*Kopf*Merkl, Joachim�xe "Merkl, Joachim"�:


*Rumpf*Neue Berufe mit Zukunft : Lukrative Chancen und sichere Jobs in den richtigen Branchen ; für Arbeitnehmer und Selbständige, für Einsteiger, für Umsteiger, für Aufsteiger / Joachim Merkl. - Düsseldorf : Econ Taschenbuch-Verl., 1996. - 220 S.


*ISBN*ISBN 3-612-21330-X 





Kurze Berufsporträts für neue Berufsbranchen








*Signatur*Nlk REI


*Kopf*Reichart, Klaus�xe "Reichart, Klaus"�:


*Rumpf*Handbuch Berufswahl : Entscheidungshilfen für Abiturienten / Klaus Reichart. - Frankfurt/Main [u.a.] : Campus-Verl., 1997. - 208 S. - (Campus concret ; 21)


*ISBN*ISBN 3-593-35812-3 





Ein systematischer Überblick über sämtliche Berufsfelder erleichtert


 den Job zu finden, der zu den persönlichen Voraussetzungen und Erwartungen passt.














*Signatur*Nlk SCHUM


*Kopf*Schumacher, Claudia�xe "Schumacher, Claudia"�:


*Rumpf*Hundert Jobs mit Zukunft : Anforderungen, Berufe, Informationsquellen / Claudia Schumacher ; Stefan Schwartz. - 2., aktualisierte und erw. Aufl. - Wien : Ueberreuter, 1999. - 300 S. : graph. Darst.


*ISBN*ISBN 3-7064-0522-9 





*Annotation*Stellt Berufsperspektiven, die sich im Dienstleistungs- und Informationsbereich ergeben, vor; mit Informationen über Berufsalltag, Anforderungen, Ein- und Aufstiegschancen, Gehaltsaussichten etc.








*Signatur*Hkk SPR


*Kopf*Springer, Udo�xe "Springer, Udo"�:


*Rumpf*Kreative Berufe : heiße Tips für Bewerbung, Ausbildung und Karriere / Udo Springer. - Orig.-Ausg., 1. [Aufl.] - München : Knaur, 1996. - 237 S.                                                (Knaur ; 83027 : Ratgeber Beruf)


*ISBN*ISBN 3-426-83027-2 





*Annotation*Hinweise auf den Berufseinstieg, die Verdienst- und Aufstiegsmöglichkeiten, Tipps für Praktikumsstellen








5. Spezielle Berufsgruppen








*Signatur*Nlk BEH


*Kopf*Behrens, Inge�xe "Behrens, Inge"�:


*Rumpf*Karriereführer Multimedia : neue Berufe in den Neuen Medien / Inge Behrens. - München : Econ, 2000. - 319 S.


*ISBN*ISBN 3-430-11208-7 





*Annotation*Praxisorientierter Berufsratgeber mit ausführlichen Informationen zur Aus- und Fortbildung.








*Signatur*Nlk BER


*Kopf*Berufe mit ... Film + Funk + Fernsehen + Foto�xe "Berufe mit ... Film + Funk + Fernsehen + Foto"�


*Rumpf* - Nürnberg : BW-Verl., 1999. - 220 S. - (BW for young)


*ISBN*ISBN 3-8214-8420-9 





*Annotation*Wissenswertes zu den für Medienberufe erforderlichen Voraussetzungen samt Vorstellung des Berufsbildes sowie Adressen von Ausbildungsstätten

















*Signatur*Nlk BER


*Kopf*Berufe mit ... Reisen und Touristik�xe "Berufe mit ... Reisen und Touristik"�


*Rumpf* - Nürnberg : BW, Bildung und Wissen, 2000. - 206 S. : Ill. - (BW for young)


*ISBN*ISBN 3-8214-8433-0 





*Annotation*Informiert über Vor- und Ausbildung, benötigtes Grundlagenwissen und Anforderungen, Einsatzbereiche und Verdienstmöglichkeiten klassischer Berufe in der Tourismusbranche.








*Signatur*Nlk DUB


*Kopf*Dubowy, Liane M�xe "Dubowy, Liane M"�.:


*Rumpf*Karrieren unter der Lupe: Ingenieure; von Elektrotechnik bis Maschinenbau / Liane M. Dubowy ; Andreas Kunkel. - München : Lexika Verl., 2000. - 158 S.


*ISBN*ISBN 3-89694-350-2 





Verschiedene Beschäftigungsmöglichkeiten innerhalb des Berufsbildes werden beschrieben..., Berufstätige schildern ihren beruflichen Werdegang, und eine Arbeitsmarktanalyse zeigt Chancen für die Zukunft auf. 








*Signatur*Nlk GAL


*Kopf*Gallio, Claudio�xe "Gallio, Claudio"�:


*Rumpf*Den eigenen Beruf erfinden : wie Geisteswissenschaftler ihre Chance nutzen / Claudio Gallio (Hrsg.). - Frankfurt/M. ; New York : Campus-Verl., 2000. - 191 S. - (Campus concret ; 51)


*ISBN*ISBN 3-593-36295-3 





Junge Freiberufler beschreiben ihren bewegten Alltag in Kommunikations- und Kreativberufen. 








*Signatur*Akk HAN


*Kopf*Handbuch Medienberufe�xe "Handbuch Medienberufe"�:


*Rumpf*Job-Profile, Ausbildungswege, Karrierechancen, Adressen / Eberhard Kügler-Schmidt (Hrsg.). - Aktualisierte und erw. Taschenbuchausg. - Düsseldorf [u.a.] : Econ-Taschenbuch-Verl., 1997. - 243 S. - (ECON ; 21347 : ECON Praxis)


*ISBN*ISBN 3-612-21347-4 





Erfahrene Praktiker beleuchten Jobs und Karrieremöglichkeiten in der Medienlandschaft. Eine umfangreiche Adressenliste gibt Auskunft über Institutionen, die journalistische Aus- und Fortbildung durchführen.


























*Signatur*6.5 LUE


*Kopf*Lüders, Christine�xe "Lüders, Christine"�:


*Rumpf*Der Traum vom Traumberuf / Christine Lüders. - Wien : Ueberreuter, 1998. - 156 S. : Ill. - (Ueberreuter talk about)


*ISBN*ISBN 3-8000-1498-X 





*Annotation*Kritischer Blick hinter die Kulissen typischer Traumberufe; mit Informationen zu Voraussetzungen, Anforderungen und Aussichten sowie Tips für Ausbildung, Kosten und Aufstiegsmöglichkeiten








*Signatur*Gcq NAE


*Kopf*Nägele, Barbara�xe "Nägele, Barbara"�:


*Rumpf*Von "Mädchen" und "Kollegen" : zum Geschlechterverhältnis am Fachbereich Chemie / Barbara Nägele. - Mössingen-Talheim : Talheimer Verl., 1998. - 168 S. : graph. Darst. - (Schriftenreihe / NUT - Frauen in Naturwissenschaften und Technik e.V. ; 6)


*ISBN*ISBN 3-89376-079-2 





Eine Studie über das Geschlechterverhältnis am Fachbereich Chemie der Universität Göttingen 





*Signatur*Nlk STA


*Kopf*Stark, Jürgen�xe "Stark, Jürgen"�:


*Rumpf*Die Hitmacher : die Traumjobs in der Musikindustrie / Jürgen Stark. Mit einem Vorwort von Thomas M. Stein. - Düsseldorf [u.a.] : Econ, 1999. - 219 S.


*ISBN*ISBN 3-430-18752-4 





Insider aus der Musikbranche geben Einblicke und unerlässliche Orientierungshilfen für Neu- und Quereinsteiger.








6.Strategien zum beruflichen Erfolg








*Signatur*Hrk ZEH


*Kopf*10 Schritte zu einer erfolgreichen Bewerbung in den USA�xe "Schritte zu einer erfolgreichen Bewerbung in den USA"�:


*Rumpf*2000/01er Ausgabe / Terik Hashami (Hrsg.) ; Dagmar Giersberg. - 2. Aufl. - Bonn : TIA Verl., 1999. - 277 S.


*ISBN*ISBN 3-933155-02-9 





Tipps zur Jobsuche, Bewerbungsunterlagen, Bewerbungsgespräch, zahlreiche Beispiele und Übersetzungshilfen sowie Buchtipps, WWW – Tipps und Adressen











*Signatur*Hkk BEC


*Kopf*Becht, Monika�xe "Becht, Monika"�:


*Rumpf*So nehmen Sie Ihre Karriere selbst in die Hand : Berufsstrategien für Frauen / Monika Becht. - Frankfurt/M. : Societäts-Verl., 1999. - 204 S. - (Beruf und Karriere)


*ISBN*ISBN 3-7973-0698-9 





Ein Trainingsleitfaden für die Erkundung und Erweiterung der beruflichen und persönlichen Spielräume und Ressourcen








*Signatur*Gcr HER


*Kopf*Hermes-Kissling, Sylvia�xe "Hermes-Kissling, Sylvia"�:


*Rumpf*Abschluß und wie weiter? : der Ratgeber für Frauen zur Berufsplanung / Sylvia Hermes-Kissling. - Überarb. Taschenbuchausg. - Reinbek bei Hamburg : Rowohlt, 1999. - 190 S. - (rororo Sachbuch ; 60518 : Fit für den Job)


*ISBN*ISBN 3-499-60518-X 





*Annotation*Persönliche und berufliche Standortbestimmung, Bewerbungsstrategien sowie Tips zur Gestaltung der Unterlagen








*Signatur*Hkk NIT


*Kopf*Nitzsche, Isabel�xe "Nitzsche, Isabel"�:


*Rumpf*Abenteuer Karriere : ein Survival-Guide für Frauen / Isabel Nitzsche. - Orig.-Ausg. - Reinbek bei Hamburg : Rowohlt-Taschenbuch-Verl., 2000. - 220 S. - (rororo Sachbuch ; 60741)


*ISBN*ISBN 3-499-60741-7 





*Annotation*Stellt Strategien vor, die einer Krise vorbeugen oder ihr begegnen: wie Networking, Selbst-PR, Zielfindung und Mentoring; mit Fallbeispielen.








*Signatur*Mbm PFE


*Kopf*Pfeifer, Christel�xe "Pfeifer, Christel"�:


*Rumpf*Frauen, die Karriere machen : Strategien für beruflichen und privaten Erfolg ; mit Interviews prominenter Frauen / Christel Pfeifer ; Peter H. Ditko. - Düsseldorf [u.a.] : Econ, 1998. -     256 S. : Ill.


*ISBN*ISBN 3-430-12113-2 





Strategien, Methoden und Techniken, die helfen sollen, um in der Karrierelaufbahn weiterzukommen.























*Signatur*Nlk PLU


*Kopf*Plüskow, Hans-Joachim von�xe "Plüskow, Hans-Joachim von"�:


*Rumpf*Abitur - und danach? : Universität, Fachhochschule und eine Menge Ausbildungsalternativen / Hans-Joachim von Plüskow. - 1. Aufl. - München : Goldmann, 1996. - 230 S.


*ISBN*ISBN 3-442-13937-6 





Informationen zum Hochschulstudium und Alternativen dazu; Details zu besonders beliebten Studiengängen, Praktika, Alternativen zur Universität und Fachhochschule. Mit Bewerbungshilfen für einen Ausbildungsplatz.








Mbm POE


*Kopf*Pörner, Gabi�xe "Pörner, Gabi"�:


*Rumpf*Ja! zur Karriere : Barrieren erkennen und überwinden, die beste Strategie für mehr Erfolg im Beruf / Gabi Pörner. - Neuausg. - Regensburg ; Bonn : Walhalla Fachverl., 1998. - 224 S.  - (Fit for Business ; 517)


*ISBN*ISBN 3-8029-4517-4 





*Annotation*Einblick in die vielfältigen Tätigkeitsbereiche für Berufseinsteiger mit kritischen Beiträgen zu Voraussetzungen, Aufstiegsmöglichkeiten, Alltag etc.








7. Erfolgreiches Auftreten








*Signatur*Nn SPI


*Kopf*Spillane, Mary�xe "Spillane, Mary"�:


*Rumpf*Image-Guide für die Frau : erfolgreich in Beruf und Öffentlichkeit / Mary Spillane. Dt. von Beate Gorman. - 4. Aufl. - Bern ; Stuttgart : Hallwag, 1999. - 190 S. : Ill. 


*ISBN*ISBN 3-444-10424-3 





Ein Ratgeber zum besten Outfit und zum optimalen Auftreten in Beruf und Öffentlichkeit. 


8. Frau im Männerberuf








*Signatur*+ LAD


*Kopf*Ladiges, Ann�xe "Ladiges, Ann"�:


*Rumpf*Blaufrau : Erzählung; mit e. Anh.: Frauen in sogenannten Männerberufen berichten / Ann Ladigo.- 59.-62. Tsd. - Reinbek bei Hamburg : Rowohlt, 1981. - 141 S. : Ill. - (rororo Rotfuchs)


*ISBN*ISBN 3-499-20252-2 





Petra bricht ihre Ausbildung als Bürokauffrau ab, um eine Lehre als Maschinenschlosser zu beginnen. Im Anhang berichten Frauen aus ihrer Arbeit in sogenannten Männerberufen.








Register
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Diese Ausstellung enthält Medien für Erwachsene und Schüler. Sie finden 


Literatur zum geeigneten Ausbildungsplatz, zur richtigen Berufswahl und Ratgeber zur erfolgreichen Bewerbung im In- und Ausland. Wegweiser zu speziellen Berufsgruppen und Ratgeber für Karrierebewusste ergänzen die Ausstellung.
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Auf Antrag wird die Ausstellung öffentlichen Bibliotheken und Schulbibliotheken bis zu 4 Wochen kostenlos überlassen.











Interessenten wenden sich bitte an die





Staatliche Büchereistelle 


Rheinhessen-Pfalz


Lindenstraße 7 - 11





67433 Neustadt / Weinstraße





Telefon : 06321 / 3915-21


                06321 / 3915-22





Telefax : 06321 / 391539
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